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专题讨论小组成员基本要素

Toastmasters 会员邀请你参加该会员所主持的专题讨论。使用这张表格帮助你准备在线会议。

在专题讨论之前：
■■ 与主持人交流，以了解专题讨论的背景。

■■ 学习能将你的主题与听众兴趣联系起来的资料。

■■ 调查其他小组成员或与之交流，做好准备在出现观点分歧时捍卫自己的立场。

■■ 如果其他小组成员有着与你相似的观点，与之进行合作，确定各自负责主题的某一方面。

■■ 制定符合自己专业领域的潜在问题和答案列表，为听众问题做好准备。

在专题讨论过程中：
■■ 与其他小组成员保持交流。

■■ 仅当个人经历与主题或讨论相关时，才予以分享。

■■ 在口头和非口头方面都表现出对其他小组成员的尊重。

■■ 对任何人的演讲都表现出投入。

■■ 面对自己不需要立即回答的问题时，可停顿一下整理思路。

■■ 如果你无法回答，示意主持人或能回答问题的小组成员。

■■ 保持与听众间的交谈风格，使其关注你的观点。

■■ 不要一次传达太多信息，使听众疑惑。

专题讨论之后，你应该：
■■ 向听众和其他小组成员表达感谢。

■■ 与听众见面并回答任何问题。
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