
研究工作表

使用此大纲帮助你理清想法/资料。
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主题（宽泛）

你熟悉哪些方面的内容
你已经了解哪些方面的内容，有哪些其他问题？这有助于确定要研究的领域。

	

研究（宽泛）
开始通过互联网、图书馆等设施研究你的主题。注意下面的一些初始可信来源。

	1.	

	2.	

	3.	

	4.	

 
缩小研究范围
将你的初始研究范围缩小至支持主题的最强有力的示例和事实。

	1.	

	2.	

	3.	

	4.	
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使用此大纲记录你在演讲中使用的资料，以及将如何认可/引用它们。提供充分的信息，以便听众自己找
到资料来源。

资料和引用示例

资料

Toastmasters International 网站 www.toastmasters.org

书目《The Story of Toastmasters》
(国际演讲会会员的故事)

《The Story of Toastmasters》（国际演讲会会员的故事 仅限英文）一书的
第 15 页中写道……

《Toastmaster》杂志 Toastmasters 杂志 2014 年 10 月刊中，文章“A Toast to Toastmasters 
（向TOASTMASTERS会员的祝词）”引用了史麦利（Ralph C. Smedley） 
的话。 

个人访谈 在 2014 年 10 月，我以……为主题采访了一名演讲俱乐部会员。

提供的大纲中包含如何将你的研究纳入演讲的建议。这些只是基本指导原则，你也可以在研究中纳入大
纲范围外的其他要点。 
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